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	Departamento responsável: Biblioteca


	IDENTIFICAÇÃO

	Código
	Seminário
	Seriação ideal

	
	Tópicos em pesquisa e normalização 
	1ª série

	Obrig./Opt./Est.
	Pré/Co/Requisitos
	Anual/Sem.

	Obrigatória
	-
	2º período

	Crédito
	Carga horária total
	Distribuição da carga horária

	02
	30
	Teórica
	Prática
	Teor./Pr.
	Outras

	
	
	20
	10
	30
	-


	NÚMERO DE ALUNOS POR TURMA

	Aulas teóricas
	Aulas práticas
	Aulas teórico-práticas
	Outras

	-
	-
	30
	-


	EMENTA


Documentação como disciplina, técnica e metodologia. Documentação e Ciência da Informação. Documento como suporte físico da informação. Instituições que promovem a documentação e a informação. Normalização da documentação. Normas da Associação Brasileira de Normas e Técnicas sobre documentação relacionadas ao processo documentário. Editoração de trabalhos acadêmicos no Word. Técnicas de busca e recuperação da informação. Gestores Bibliográficos.
	OBJETIVOS


- Compreender a importância da normalização documentária no contexto da Documentação e dos documentos;
- Efetuar o emprego adequado das normas básicas de normalização no campo da informação e documentação;

- Difundir a normalização no contexto do processo documental.

	CONTEÚDO PROGRAMÁTICO


1  Documentação

1.1 Definições e conceitos

1.2 Evolução histórica

2  Documento

2.1 Tipologia dos documentos impressos

2.2 Tipologia dos documentos eletrônicos

3 Busca da Informação

3.1 Apresentação do Guia do Usuário

3.2 Acesso à informação na Biblioteca Universitária do ICA/UFMG

3.2 Acesso à informação nas Bibliotecas do SB/UFMG

3.3 Pesquisa no Portal de Periódicos Capes

3.4 Pesquisa em Bases de Dados específicas

3.5 Pesquisa em Repositórios Institucionais

4 Gestores Bibliográficos

4.1 Conceito e funções

4.2 EndNote Web/Basic
5  Normalização

5.1 Conceitos

5.2 Instituições

5.2.1 Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

5.2.2 International Standardization Organization (ISO)
6  Padronização de Documentos

6.1 Referências bibliográficas

6.2 Citações bibliográficas

6.3 Resumo e Resenha
6.4 Editoração no Word

6.4.1 Numeração progressiva das seções de um documento

6.4.2 Sumário

6.4.3 Índice

6. Apresentação de trabalhos acadêmicos
6.6 5 Apresentação de artigos em publicação periódica científica (impresso e/ou online)
6.7 Abreviação de títulos de periódicos e publicações seriadas

6.8 Apresentação de relatórios técnico-científicos

6.9 Outras normas relacionadas às atividades documentárias (APA e Vancouver – apenas apresentação)
	METODOLOGIA DO ENSINO


- Aulas expositivas dialogadas com recurso de data-show;

- Estudos dirigidos e debates; 

- Exercícios e trabalhos práticos.

	BIBLIOGRAFIA


BIBLIOGRAFIA BÁSICA
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. COMISSÃO DE ESTUDOS DE DOCUMENTAÇÃO. Normas brasileiras sobre documentação. Rio de Janeiro.

FRANÇA, J. L.; VASCONCELLOS, A. C. Manual para normalização de publicações técnico-científicas. 9. ed. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS. Instituto de Ciências Agrárias. Manual para normalização, formatação e impressão: trabalho de conclusão de curso. Montes Claros: ICA/UFMG, 2015. Disponível em: <http://www.ica.ufmg.br/ica/index.php?option=com_content&view=article&id=1208&Itemid=164>. Acesso em: 1 fev. 2017.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
ACADEMIA BRASILEIRA DE CIÊNCIAS. Rigor e integridade na condução da pesquisa científica: guia de recomendações de práticas responsáveis. Belo Horizonte: UFMG, 2013. 13 p. Disponível em: <http://www.abc.org.br/IMG/pdf/doc-4311.pdf>. Acesso em: 1 fev. 2017.

DIAS, M. M. K. Normas técnicas. In: CAMPELLO, B. S.; CENDÓN, B. V.; KREMER, J. M. Fontes de informação para pesquisadores e profissionais. Belo Horizonte: Ed. da UFMG, 2000. p. 137- 151.

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. 20. ed. São Paulo: Perspectiva, 2005.

ENDNOTE Online: sumário: informações gerais. c2017. Disponível em: <http://www.myendnoteweb.com/help/pt_br/ENW/help.htm>. Acesso em: 1 fev. 2017.
PORTAL de periódicos CAPES/MEC. 2015. 100 slides, color. Disponível em: <http://www-periodicos-capes-gov-br.ez27.periodicos.capes.gov.br/>. Acesso em: 1 fev. 2017.
YAMAKAWA, E. K. et al. Comparativo dos softwares de gerenciamento de referências bibliográficas: Mendeley, EndNote e Zotero. Transinformação, Campinas, v. 26, n. 2, p. 167-176, maio/ago. 2014.

	CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DE APRENDIZAGEM


- Prova dissertativa, realizada com consulta aos textos discutidos em sala de aula;

- Exercícios práticos de normalização.
	PROPONENTES

	Bibliotecária Nádia Cristina Oliveira Pires

Bibliotecário Josiel Machado Santos

Bibliotecária Rachel Bragança de Carvalho



	APROVAÇÃO

	Departamento
	Conselho de Curso de Graduação
	Comissão Permanente de Ensino

	_____/ _____/ _____


	_____/ _____/ _____
	_____/ _____/ _____

	Carimbo e assinatura do Chefe de Departamento
	Carimbo e assinatura do Coordenador do Conselho de Curso de Graduação
	Carimbo e assinatura do Presidente da Comissão Permanente de Ensino


